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Prot. n., vedi segnatura 

       Villaricca, vedi segnatura 

Circ. n.67 / A.S. 2026/27 

 

 

Al Personale Docente e ATA; 

Al DSGA; 

Al SPP; 

Loro Sedi 

E p.c. 

Medico competente 

Dott. Martino, 

 RLS; 

Alle Famiglie 

Al Sito 

Agli ATTI. 

 

OGGETTO: CIRCOLARE INFORMATIVA PER LA PROVA DI EVACUAZIONE STRAORDINARIA 

 

Con la presente,  

nell’ambito delle attività del Servizio di Prevenzione e Protezione (SPP) previste per l’anno scolastico 2026/2027, 

finalizzate al mantenimento e al miglioramento delle condizioni di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, nonché alla 

verifica dell’efficacia delle procedure di emergenza adottate, si comunica che, in concomitanza con un'improvvisa 

interruzione dei servizi tecnici essenziali all'interno della struttura e con la sospensione anticipata  delle lezioni, per la 

giornata odierna, lunedì 19 ottobre 2026 si terrà la prova di evacuazione per la SIMULAZIONE DI EVENTO 

STRAORDINARIO SENZA RIENTRO.  

La prova avrà lo scopo di verificare il livello di preparazione dell’intera comunità scolastica e l’effettiva 

applicazione delle procedure previste dal Piano di Emergenza ed Evacuazione. 

Si forniscono di seguito le istruzioni operative per la prova di evacuazione 

 

Premessa 

La scuola italiana deve contribuire in maniera determinante alla diffusione della Cultura della Sicurezza. 

In questa direzione è orientata l'esercitazione prevista di concerto con il RSPPR durante la quale dovranno essere 

compiute delle Prove e Simulazioni di Evacuazione dagli Edifici di tutti i Plessi Scolastici. 

In tal senso, risulta indispensabile la collaborazione di tutti gli Operatori Scolastici che guideranno gli alunni a 

compiere in maniera corretta tutte le operazioni idonee alla disciplinata evacuazione dagli edifici verso i punti di 

raccolta. 

Le istruzioni da osservare scrupolosamente sono le seguenti: 

1. Operazioni preliminari: 

a. Controllo della praticabilità delle vie d'uscita (personale ATA Addetto alla Sicurezza di Plesso). 

b. I docenti verificheranno l’avvenuta individuazione degli Alunni apri fila, chiudi fila e degli Assistenti degli 

Alunni H, il conteggio degli Alunni presenti e la presenza in classe del Modulo di Evacuazione. 
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2. Per la simulazione, verrà emanato dal Responsabile di Plesso, tramite uno Squillo di Campanello di circa 15 

secondi, il Segnale di Simulazione di una Scossa di Terremoto. 

3. Gli alunni interromperanno immediatamente qualsiasi attività, e dovranno Ripararsi mettendosi Sotto ai 

Banchi, architravi o a ridosso dei pilastri, lontano da finestre o da qualsiasi cosa potrebbe cadere. 

4. Terminata la simulazione della scossa, con 3 Squilli Intermittenti della campanella e Uno Continuo, verrà dato 

il Segnale di Evacuazione. 

5. Alternativa al suono della campanella, i Collaboratori Scolastici, con il passaggio Porta a Porta avviseranno 

tutti dell’Evacuazione. 

6. Gli alunni eviteranno di recuperare oggetti personali o cartelle, si disporranno in fila dietro all'apri-fila, che dovrà 

assicurare l'ordinata disposizione dei compagni al suo seguito e con in coda il serrafila che prima di accodarsi 

controllerà che nessuno dei compagni sia rimasto nell'aula e chiuderà la porta dell'aula. Il docente di classe, 

provvederà a coordinare tutte le operazioni e a recuperare il Modulo di Evacuazione presente in classe. 

7. Gli alunni cammineranno speditamente verso le zone di uscita senza spingersi o fermarsi. 

8. I Collaboratori Scolastici controlleranno la presenza o meno nei servizi igienici   di   alunni.   Analogamente, 

inviterà utenti, operai e/o genitori eventualmente presenti al momento della simulazione a seguire le procedure 

di emergenza per allontanarsi dal plesso. 

9. Il docente in servizio sulla classe o sezione preleverà immediatamente il Modulo di Evacuazione e curerà la 

disciplinata uscita dalle aule verso i luoghi di raccolta. 

10. Assolutamente necessario mantenere la calma e non farsi prendere dall'agitazione. 

11. Il personale Docente di Sostegno è incaricato direttamente dell'evacuazione degli alunni affidati. 

12. Nelle zone di raccolta esterna non dovranno essere Parcheggiate Automobili. 

13. Il Collaboratore Scolastico incaricato nel Plesso provvederà a staccare l'Elettricità e a chiudere la chiave 

principale dell'Acqua e del Gas (se presente). 

14. Il personale preposto provvederà ad aprire / chiudere i Cancelli Esterni manualmente (in caso di emergenza 

potrebbe mancare la corrente elettrica). 

15. Appena raggiunta la zona di raccolta si provvederà a svolgere l'appello e a segnalare immediatamente feriti, 

contusi o assenti alle unità di soccorso. 

16. Gli Alunni non muniti di autorizzazione all’uscita autonoma saranno prelevati dai genitori o persona dagli stessi 

appositamente delegata. 

17. Il Personale è responsabile degli alunni sottoposti alla propria vigilanza fino al ritiro da parte degli esercenti e/o 

delegati. 

 

 

Si allega 

Modulo evacuazione 
Per Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Michela Pirrò, 
La I Collaboratrice 

Prof. ssa Illiano Giuseppina 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex 
art.3, c.2,D.Lgs n.39/93 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MODULO DI EVACUAZIONE 

 SCUOLA:  

 □CENTRALE     

 □SUCCURSALE  - VIA 

___________________________________ 

 

 DATA: Indicare la Data dell’avvenuta Evacuazione 

 CLASSE: Indicare la Classe 

 □ 1^      □ 2^     □ 3^      □ 4^     □ 5^ 

Sezione ______ 

PIANO: Indicare il Piano di Ubicazione della Classe 

 □ Piano Seminterrato □ Piano Terra 

 □ Piano Primo  □ Piano _____ 

 ALLIEVI: Indicare il numero degli allievi da registro 

 PRESENTI: Indicare il numero degli allievi presenti all’Evacuazione 

 EVACUATI: Indicare il numero degli allievi Evacuati 

 DISPERSI: Indicare il nominativo di eventuali Allievi Dispersi 

 FERITI: Indicare il nominativo di eventuali Allievi Feriti 

NOMINATIVO ALUNNO APRI FILA PRESENTE NOMINATIVO ALUNNO CHIUDI FILA PRESENTE 

 



 PUNTO DI RACCOLTA: 

 

La Classe si trova nel luogo di raccolta stabilito? 

□SI        □NO 

 FIRMA DOCENTE: 

IN CASO DI EVACUAZIONE DELL’EDIFICIO IL PRESENTE MODULO DEVE ESSERE TEMPESTIVAMENTE 

COMPILATO A CURA DELL’INSEGNANTE O, SE ESSO NE È IMPOSSIBILITATO, DA UN ALUNNO 

(CAPOFILA…) E FATTO PERVENIRE TEMPESTIVAMENTE AL DIRIGENTE SCOLASTICO DELLA SCUOLA 

O A CHI PER ESSO PRESSO IL COORDINAMENTO SOCCORSI 

 

 

 


